
顺 城 区 人 防 办

权 力 清 单 流 程 图


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



 SHAPE \* MERGEFORMAT 



人防“四项费用”的征收流程图（行政征收）

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



人防工程使用费（行政征收） SHAPE \* MERGEFORMAT 



对人防工程使用和维护管理情况进行监督检查的流程图（行政检查）

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



对防空警报设施维护管理情况进行监督检查的流程图（行政检查）

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



对重要经济目标防护、疏散基地建设和群众防护组织

等情况情况进行监督检查的流程图（行政检查） SHAPE \* MERGEFORMAT 



立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：于长江


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：3日














调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


电 话：2409058


办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：


市人防办


责任人：于长江


经办人：武发祥


电话：2409058


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办


责任人： 于长江


经办人：武发祥


电  话：2409058


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：执法大队     责任人：武发祥


经办人：张云柱         电话：2409058


 

















简易程序





监督机构和联系电话：业务咨询电话：57503633；内部监督电话：57503199；外部监督电话（区法制办）：57503581。











组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：3日





当场处罚


情节轻微当场处罚（2名及2名以上执法人员）


责任单位：人防办  责任人：申永志  电话：57503199














立案





填制《立案审批表》报批。


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633


时限：3日














调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：区人防办


责任人：申永志


电 话：57503633


办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任人：申永志


经办人：张帅





电话：57503633


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：徐隽


经办人：郭军


电  话：52409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：市人防办执法大队责任人：张云柱


经办人：  郭富平       电话：52409053


 

















简易程序





组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任人：申永志


经办人：张帅


电话：57503633


时限：3日





对违反国家有关规定不修建战时可用于防空的地下室行为的处罚（行政处罚）





立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：于长江


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：3日














调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


电 话：2409058


办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：


市人防办


责任人：于长江


经办人：武发祥


电话：2409058


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办


责任人： 于长江


经办人：武发祥


电  话：2409058


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：执法大队     责任人：武发祥


经办人：张云柱         电话：2409058


 

















简易程序





监督机构和联系电话：业务咨询电话：57503633；内部监督电话：57503199；外部监督电话（区法制办）：57503581。











组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：3日





当场处罚


情节轻微当场处罚（2名及2名以上执法人员）


责任单位：人防办  责任人：申永志   电话：57503199














立案





填制《立案审批表》报批。


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：3日





调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：区人防办


责任人：申永志


电 话：57503633办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：徐隽


经办人：郭军


电  话：52409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：市人防办执法大队责任人：张云柱


经办人：  郭富平       电话：52409053


 

















简易程序





组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：3日





对违反国家有关规定不修建防空地下室行为的处罚流程图（行政处罚）








 对侵占人民防空工程行为的处罚流程图








  








  








对侵占人民防空工程等行为的处罚（行政处罚）





立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：于长江


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：3日














调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


电 话：2409058


办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：


市人防办


责任人：于长江


经办人：武发祥


电话：2409058


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办


责任人： 于长江


经办人：武发祥


电  话：2409058


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：执法大队


责任人：武发祥


经办人：张云柱


电话：2409058


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：执法大队     责任人：武发祥


经办人：张云柱         电话：2409058


 

















简易程序





监督机构和联系电话：业务咨询电话：57503633；内部监督电话：57503199；外部监督电话（区法制办）：57503581。





。











组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办


责任人：于长江


经办人：霍洪亮


电  话：2409007


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：执法大队


责任人：


武发祥


经办人：


张云柱


电话：2409058


时限：3日





当场处罚


情节轻微当场处罚（2名及2名以上执法人员）


责任单位：人防办  责任人：申永志   电话：57503199














立案





填制《立案审批表》报批。


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633








告知听证





制作《听证会通知书》送达当事人。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：3日














调查取证





2名或2名以上执法人员调查取证


责任单位：区人防办


责任人：申永志


电 话：57503633


办理时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日

















处理意见








对调查报告审核做出审批意见，提出处理意见。


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，做出决定。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日








不需听证





需听证  





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：5日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：市人防办


责任人：徐隽


经办人：郭军


电  话：52409007


时  限：5日





不需陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：市人防办执法大队责任人：张云柱


经办人：  郭富平       电话：52409053


 

















简易程序





组织听证





组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：市人防办法规处


责任人：郭军


经办人：张云柱


电  话：52409053


时  限：3日








告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


时限：3日





对违反重要经济目标防护管理规定行为的处罚流程图（行政处罚）








1.到市编办核定党、政、群及机关事业单位人数证明；


2.到税务局登记核定企业及工商个体业户人数证明。


3.制定征收计划。


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：5日





被征收人到收费局专户缴纳人防“四项费用”


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：3日














业务咨询电话：57503633；


内部监督电话：57503199；


外部监督电话（区法制办）：57503581。











向征收对象送达收费通知书。


责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：3日





责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：3日








核定人数





审定





责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：3日





下达通知





反馈





缴费





归档





责任单位：市人防办秘书处


责任人：郭军


经办人：黄妍


办理时限：3日








缴费单位提出申请








责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理期限：2日








受理





责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理期限：2日





审核





到银行缴费





通知申请人补充材料，听取陈述意见，被征收人有权向市人防办反映人防工程使用费、补偿费征收工作中存在的问题


责任单位：平管处  责任人：丛林


经办人：周庆龙      电  话：52409022  办理期限：2日








审批





责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理时限：2日








计算应缴费额





责任单位：区人防办


责任人：申永志


经办人：王迪


电话：57503633


办理期限：2日








申请材料：


1. 书面申请；


2. 人防工程使用合同或补偿承诺书。   














业务咨询电话：57503633；


内部监督电话：57503199；


外部监督电话（区法制办）：57503581。











责任单位：区人防办                                                 


经办人 ：王迪                                                                               


电 话 ：57503633


办理时限：当日








收件





存在问题





责任单位：区人防办   责任人：申永志   经办人：张帅    电话：57503633


检查准备：根据有关规定和上级指示，制定检查方案，确定检查重点、工作目标、检查方式、时间安排等。





需提前通知受检单位的，检查前3日送达检查通知书





进入受检查单位现场，检查人员2人以上，出示执法证件





听取汇报、查阅资料后，现场核查有关情况，向有关单位和人员调查、了解相关情况，填写现场检查记录。





出具检查报告，告知被监督检查单位





取  证





整改复查





对检查情况进行汇总，形成书面材料 报有关领导审核





制发整改通知书





进入行政处罚程序





存在违法行为





向有关单位通报有关情况后，将检查材料存档备案











业务咨询电话：57503633；


内部监督电话：57503199；


外部监督电话（区法制办）：57503581。











存在问题





责任单位：区人防办   责任人：申永志   经办人：张帅    电话：57503633


检查准备：根据有关规定和上级指示，制定检查方案，确定检查重点、工作目标、检查方式、时间安排等。





需提前通知受检单位的，检查前3日送达检查通知书





进入受检查单位现场，检查人员2人以上，出示执法证件





听取汇报、查阅资料后，现场核查有关情况，向有关单位和人员调查、了解相关情况，填写现场检查记录。





出具检查报告，告知被监督检查单位





取  证





整改复查





对检查情况进行汇总，形成书面材料 报有关领导审核





制发整改通知书





进入行政处罚程序





存在违法行为





向有关单位通报有关情况后，将检查材料存档备案











业务咨询电话：57503633；


内部监督电话：57503199；


外部监督电话（区法制办）：57503581。











存在问题





责任单位：区人防办   责任人：申永志   经办人：张帅   电话：57503633


检查准备：根据有关规定和上级指示，制定检查方案，确定检查重点、工作目标、检查方式、时间安排等。





需提前通知受检单位的，检查前3日送达检查通知书





进入受检查单位现场，检查人员2人以上，出示执法证件





听取汇报、查阅资料后，现场核查有关情况，向有关单位和人员调查、了解相关情况，填写现场检查记录。





出具检查报告，告知被监督检查单位





取  证





整改复查





对检查情况进行汇总，形成书面材料 报有关领导审核





制发整改通知书





进入行政处罚程序





存在违法行为





向有关单位通报有关情况后，将检查材料存档备案











业务咨询电话：57503633；


内部监督电话：57503199；


外部监督电话（区法制办）：57503581。
















