1、设立娱乐场所经营单位审批流程图

事项类型： 行政许可                  法定期限：20个工作日             

办理部门： 顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府行政服务大厅文化窗口

服务电话： 57566072             



2、设立文艺表演团体的审批流程图

事项类型： 行政许可                  法定期限：20个工作日             

办理部门： 顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府行政服务大厅文化窗口

服务电话： 57566072             



3、设立出版物零售经营单位的审批流程图

事项类型： 行政许可                  法定期限：20个工作日             

办理部门： 顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府行政服务大厅文化窗口

服务电话： 57566072             


4、设立专门从事名片印刷企业的审批流程图

事项类型：行政许可                  法定期限：60个工作日             

办理部门：顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57566072                 


5、三级社会体育指导员技术等级称号认定流程图

事项类型：行政确认                  法定期限：3个月             

办理部门：顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57503820               


6、三级运动员技术等级称号认定流程图

事项类型：行政确认                  法定期限：1个月             

办理部门：顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57503820               


7、三级裁判员技术等级称号认定流程图

事项类型：行政确认                  法定期限：3个月             

办理部门：顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57503820           

8、演出场所经营单位备案流程图

事项类型： 其他行政权力                 法定期限：20个工作日             

办理部门： 顺城区文化体育局             办理地点：顺城区政府行政服务大厅文化窗口

服务电话： 57566072            


9、个体演员、个体演出经纪人备案流程图
事项类型：其他行政权力              法定期限：20个工作日             

办理部门：顺城区文化体育局          办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57566072                

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



10、内地营业性演出活动的审批流程图
事项类型：其他行政权力                  法定期限：3个工作日             

办理部门：顺城区文化体育局              办理地点：顺城区政府服务大厅文化窗口

服务电话：57566072               

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 






申请人网上提出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。








提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电 话：57566072








材料及要件齐全并验收合格的，对审批事项公示


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料：1.歌舞娱乐场所设立申请登记表；2.企业名称预先核准通知书或营业执照；3.组织机构和章程；4.投资人、拟任法定代表人和主要负责人的身份证明以及无《条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明；5.房地产权属证书。租赁场地经营的，还应当提交租赁合同或者租赁意向书；6.经营场所地理位置图（配有标题，注明周边200米内居民住宅区、道路及周围医院、学校、机关、化学品仓库等位置）；7.场所内部结构平面图，标明包厢、包间面积及位置；8.公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；9.环境保护行政部门出具的批准文件；10.申请设立中外合资、中外合作经营娱乐场所的，还应当提交商务主管部门的批准文件。


办理条件 ：娱乐场所不得设在下列地点： 1、居民楼、博物馆、图书馆和被核定为文物保护单位的建筑物内； 2、居民住宅区和学校、医院、机关周围； 3、车站、机场等人群密集的场所；4、建筑物地下一层以下；5、与危险化学品仓库毗连的区域。





主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电 话：57503679





接到申请人申请后，于5个工作日内对申请材料进行网上审核，并一次性告知申请人补正的全部内容





作出批准决定的，通知申请人领取《许可证》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





组织听证


制作《听证会通知书》送达当事人。组织听证并制作《听证会报告书》。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电  话：57566072








需听证





实施依据：《娱乐场所管理办法》(文化部令2013年第55号)第九条   业务咨询电话：57566072  内部监督  电话：57503591  外部监督部门：区法制办  电话：57503581



















































































申请人网上提出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。








提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料：


1.设立文艺表演团体申请登记表；


2.名称预先核准通知书或者工商营业执照；


3.经营地址的房产证明及租赁合同；


4.法定代表人或者主要负责人简历及身份证明；


5.演员的艺术表演能力证明，可以是：中专以上学校文艺表演类专业毕业证书、职称证书、演出行业协会颁发的演员资格证明、其他有效证明；


6.与演出业务相适应的器材设备书面声明。


办理条件 ：设立营业性文艺表演团体必须有确定的文艺表演门类，有10万元以上注册资本和5人以上的演职员。








主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电 话：57503679





接到申请人申请后，于5个工作日内对申请材料进行网上审核，并一次性告知申请人补正的全部内容





作出批准决定的，通知申请人领取《许可证》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《营业性演出管理条例》（国务院令第439号， 2013年7月18日修订）第七条  业务咨询电话：57566072  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581
















































































实施依据：《出版物管理条例》（国务院令第653号，2014年07月29日修订）第三十五条业务咨询电话：57566072  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办 电话：57503581



















































































申请人提出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。


。








提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料：


1、工商局核发企业名称预先核准通知书复印件；


2、申请书（写明单位名称、经营地址、法定负责人；落款申请


人请手签）； �3、法定代表人身份证明复印件；


4、生产经营场所房屋使用证明（租房协议书复印件和产权证复


印件）；


5、经营场所方位图；


6、法定代表人高中以上学历证明。








主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电 话：57503679





1、材料不齐全的，经补充、修改后再次报送。2、初审不合格或不予批准的，5天内一次性书面通知申报单位。








作出批准决定的，通知申请人领取《许可证》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《印刷业管理条例》（国务院令第315号，2001年7月26日）第九条    业务咨询电话：57566072  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581






















































































申请人提出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料：


1、工商局核发企业名称预先核准通知书复印件；


2、申请书（写明单位名称、经营地址、法定负责人；落款申请人请手签）； �3、法定代表人身份证明复印件；


4、生产经营场所房屋使用证明（租房协议书复印件和产权证复印件）；


5、经营场所方位图；


6、生产设备资料购买收具复印件； 


7、银行或会计师事务所出具的10万元以上资信证明。（即法人10万元存款


复印件）


办理条件：注册资本不低于10万元。





主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电话：57503679





1、材料不齐全的，经补充、修改后再次报送。2、初审不合格或不予批准的，5天内一次性书面通知申报单位。





通知申报单位领取《许可证》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《社会体育指导员管理办法》（国家体育总局令第16号，2011年11月9日施行) 第十四条  业务咨询电话：57503820  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581



















































































申请人提


出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





工作人员初审


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：李迎赢；


电  话：57503820








申请所需材料：


1、《技术等级申请审批表》�　　2、社会体育指导员技术等级培训合格证书，或高等体育专业学历、体育教师、职业社会体育指导员、教练员、优秀运动员资质证书；�　　3、所在单位或体育组织的推荐书；�　　4、单项体育协会对申请人所传授的体育项目有技能标准要求的，需提交该体育项目的技能培训合格证书；


办理条件 ：


1．近1年内开展或协同开展30次以上志愿服务；�　　2．了解体育健身和竞赛的基本知识，初步掌握一项体育健身技能的传授方法，能够承担一般性体育健身咨询和指导工作；�　　3．了解全民健身工作的基本知识，初步掌握全民健身活动的组织管理方法，能够组织基层组织和单位开展全民健身活动。





主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：何岩


电  话：57503820





1、材料不齐全的，经补充、修改后再次报送。2、初审不合格或不予批准的，1天内一次性书面通知申请人





通知申请人领取《等级证书》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：李迎赢；


电  话：57503820








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《运动员技术等级管理办法》(国家体育总局令第18号，2014年3月11日施行) 第十条业务咨询电话：57503820  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581



















































































申请人提


出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





工作人员初审


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：李迎赢；


电  话：57503820








申请所需材料：


1、《运动员技术等级称号申请表》；


2、成绩证明材料，包括秩序册、成绩册、获奖证书等原件。


办理条件 ：


1、运动员在取得成绩六个月内申请等级称号，超过期限的不予受理。


2、联赛和积分赛成绩以最后一场比赛结束时间为准，排名赛以公布时间为准，其他比赛以取得成绩时间为准。


3、申请集体球类或团体项目等级称号的，运动员所属单位应当进行一次性集体申请。








主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：何岩


电  话：57503820





1、材料不齐全的，经补充、修改后再次报送。2、初审不合格或不予批准的，1天内一次性书面通知申请人





通知申请人领取《等级证书》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：李迎赢；


电  话：57503820








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





材料及要件齐全的对运动员进行公示（7个工作日）


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：聂鑫；电 话：57503820








电  话：58583677








实施依据：《体育竞赛裁判员管理办法(试行)》（1999年11月12日施行）第九条 业务咨询电话：57503820  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581






















































































申请人提


出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





工作人员初审


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：李迎赢；


电  话：57503820








申请所需材料：


1、申请书


2、一寸免冠照片2张，本人身份证复印件


3、相应级别的业务培训合格证书、秩序册、成绩册、获奖证书原件


4、所在单位或体育组织的推荐书、《技术等级申请审批表》


5、培训合格证明


办理条件 ：


1、熟悉本项运动技术，努力专研本项竞赛规则和裁判法，执行裁判工作中，能做到严肃、认真、公正、准确；


2．懂得该项竞赛规则，基本上能正确运用，能担任市、县级竞赛的裁判工作；


3．申请裁判员技术等级，必须符合中华全国体育总会该单项运动协会关于对裁判员的年龄规定，身体健康，符合本项目对裁判员身体素质方面的要求。





主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：何岩


电  话：57503820





1、材料不齐全的，经补充、修改后再次报送。2、初审不合格或不予批准的，1天内一次性书面通知申请人





通知申请人领取《等级证书》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局；


责任人：李迎赢；


电  话：57503820








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《营业性演出管理条例》（国务院令第439号， 2013年7月18日修订）第七条   业务咨询电话：57566072  内部监督电话：57503591 外部监督部门：法制办 电话：57503581



















































































申请人网上提出申请





申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料：


1.演出场所经营单位备案/设立申请登记表；


2.工商营业执照或者事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书；


3.演出场所的房产证明及租赁合同；


4.演出场所的安全消防、卫生等批准文件；


5.演出场所的方位图与内部平面图；


6.法人或主要负责人身份证明材料及简历；


7.与演出经营活动相适应的资金证明。








主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电 话：57503679





接到申请人申请后，于5个工作日内对申请材料进行网上审核，并一次性告知申请人补正的全部内容





作出批准决定的，通知申请人领取《备案证明》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《营业性演出管理条例》（国务院令第439号， 2013年7月18日修订）第十四条 业务咨询电话：57566072  内部监督电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581






















































































申请人网上提出申请








申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








文化单位对经营场所进行勘察立项和实地验收


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：王福明


电 话：57566072








申请所需材料： 


1、法定代表人或者主要负责人的身份证复印件；�2、工商行政管理部门核发的《营业执照》正、副本的证明材料和复印件。并依照有关消防、卫生管理等法律、法规的规定办理审批手续。





主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电话：57503679





接到申请人申请后，于5个工作日内对申请材料进行网上审核，并一次性告知申请人补正的全部内容








作出予以备案决定的，通知申请人领取《备案证明》





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回





实施依据：《营业性演出管理条例》（国务院令第439号， 2013年7月18日修订）第十四条 业务咨询电话：57566072  内部监督  电话：57503591 外部监督部门：区法制办  电话：57503581






















































































申请人网上提出申请








申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理决定。











提供所需材料





窗口工作人员初审


责任单位：顺城区文体局；责任人：周友博


电  话：57566072








申请所需材料： 1.《营业性演出申请登记表》、《举办演出活动承诺书》；2.演出举办单位的《营业性演出许可证》副本复印件或《演出场所备案证明》复印件；3.演出举办单位的工商营业执照副本复印件；4.参演的演员名单、演员有效身份证明复印件（有效身份证明指：居民身份证、护照、军官证）和参演的文艺表演团体的《营业性演出许可证》副本复印件；5.文艺表演团体、演员同意参加的书面函件，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出地点、演出日期等内容；6.如有未成年人参加营业性演出，应当提供其监护人出具的书面同意函件；7.场地证明：演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，协议或场地证明中应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；8.在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》或同意开业的消防安全证明；9.申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件；10.演出节目单及与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本；乐曲类节目应当提交音频资料。








主管领导审批


责任单位：顺城区文化体育局；责任人：尚红梅；电话：57503679





接到申请人申请后，于5个工作日内对申请材料进行网上审核，并一次性告知申请人补正的全部内容








作出予以备案决定的，通知申请人领取批准文书





将办理结果填写在《收文承办笺》，并存档备案。


责任单位：顺城区文化体育局


责任人：周友博


电  话：57566072








通过审定的或不予批准的，将申报材料返回








